值年返校班级聚会工作程序及相关资料

值年返校聚会活动流程图:
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注：值年返校聚会活动流程图是班级聚会的大致流程，相关内容是可以勾选的，班级聚会的具体服务详见《校友总会服务信息登记表（班级聚会）》
值年返校班级聚会会议议程（参考）

1、会议主持人宣布会议开始；

2、主持人介绍参加会议的领导和老师；

3、会议组织同学代表就聚会筹备情况做说明；

4、学校（学院）领导介绍学校（学院）发展情况；

5、教师代表讲话；

6、同学代表讲话；

7、自由发言（同学自我介绍等）；

8、合影留念；

9、会议结束。
校友总会服务信息登记表（班级聚会）

	所属学院

（系部）
	
	专业班 级
	
	校 友

人 数
	

	聚会活动联系人
	
	联 系

电 话
	

	 校 友 总会

协 助 办 理 事 宜
	情 况 说 明

	1.
	是否需要提供学校

 宣传材料等（数量）
	

	2.
	是否需要协调联系参观

校史馆、实验室、当年的班主任、任课老师等

（人数、时间等）
	

	3.
	是否需要协调聚会场地、摄影、横幅等服务
	

	4.
	是否需要提供聚会志愿者服务（志愿者人数）
	

	5.
	是否需要协助预订宾馆、酒店（房间数、餐位数）
	

	6.
	是否需要协助订制纪念品

（价位、数量）
	

	7.
	是否有捐赠意向

（数额、捐赠用途）
	

	8.


	其他需要协助办理事宜
	


注：摄影、横幅、宾馆、酒店、纪念品费用需聚会班级自己承担。

值年返校班级通讯录样本

	姓名
	性别
	专业
	班级
	类别
	毕业时间
	工作单位
	联络电话
	职务/职称
	电子信箱
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注：类别是指本科生、研究生、留学生、成人教育、进修生
值年聚会      班级组织者





向校友工作办公室汇报聚会情况





统计班级同学 信息





向所属学院汇报聚会情况





指导值年聚会，做好服务工作。





部门领导参会，介绍学校情况





发布聚会公告





筹划聚会方案





筹集聚会资金








安排聚会场所，协调教师代表。





学院领导参会，介绍学院情况。





聚会活动实施





参观校园





校友座谈会





同学交流





班级捐赠





参观校史馆


参观校园等








